WSKAZOWKI
GLOWNEGO SPOLECZNEGO KOMITETU ORGANIZACYJNEGO
OGOLNOPOLSKIEJ AKCJI CHARYTATYWNEJ
,POMOZ DZIECIOM PRZETRWAC ZIME” 2009
odnosnie sposobu organizowania i prowadzenia Akcji

LOGO i NAZWA AKCJI

1.

Logo Akcji przedstawiajace obraz u$miechnigtego stoneczka koloru zéltego z napisem w otoku
,POMOZ DZIECIOM PRZETRWAC ZIME” jest wzorem zastrzezonym Akcji i podlega
ochronie prawnej na mocy Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 1994 r.
Nr 24, poz. 83 wraz z pdzniejszymi zmianami).

2. Terenowe Sztaby Akcji uprawnione sa do uzywania Logo Akcji po dokonaniu rejestracji.

3. Media (Redakcje, Rozglosnie, Stacje TV ) otrzymuja taka zgode indywidualnie (dla potrzeb
promocji materialtdéw Akcyjnych) od wtasciciela praw autorskich - Polskiego Radia Lublin S.A.

4. Druk “Sloneczek” i plakatow wymaga pisemnej zgody Organizatorow.

5. Organizujacy Akcje powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby Akcja i wszystko, co ja symbolizuje,
nie staly si¢ sposobem na promocje jakiejkolwiek firmy, produktu, ustugi lub osoby.

TERMINY

6. Najwazniejsze obowigzujgce nas terminy okreslone sa w p. 3 Aneksu do Regulaminu Akcji.

7. Wielka Uliczna Zbiorka Daroéw jest jedyna zbiorka publiczng dozwolona Regulaminem,
pozostate zbiorki musza mie¢ charakter stacjonarny (zgodnie z ustawa - Dz. U. z 1933r. Nr 22
poz. 162 z pdézn. zm.) oraz Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji
z dnia 6 listopada 2003 r. ,,w sprawie sposobow przeprowadzania zbiorek publicznych oraz
zakresu kontroli nad tymi zbiorkami” (Dz. U. z 2003r. Nr 199, poz. 1947 z pdzn. zm.) 1 moga
by¢ prowadzone do dnia 31 grudnia 2009 r.

8. Wydawanie dar6w mozna rozpocza¢ natychmiast po zakonczeniu przeprowadzonej zbiorki.

9. Rozdysponowanie zebranych daréw powinno nastapi¢ do 31 stycznia 2009 r.

10. Sprawozdania z przebiegu Akcji nalezy nadsyla¢ najszybciej, jak to mozliwe - najlepiej

natychmiast po zakonczeniu zbiorek i przekazaniu daréow (szczegdlnie w odniesieniu do szkot),
jednak nie pdézniej niz do 31 stycznia 2009 roku (decyduje data stempla pocztowego).

ORGANIZOWANIE SZTABOW AKCJI

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Terenowe Sztaby Akcji moga by¢ organizowane przez osoby prywatne, organizacje spoteczne,
stowarzyszenia, fundacje, przy zakladach pracy, jednostkach administracji samorzadowe;,
a takze placowkach o$wiatowych i szkolno - wychowawczych (po wyrazeniu zgody
dyrektora/kierownika placéwki potwierdzonej pieczecia 1 podpisem na druku zgloszenia -
przystapienia do Akcji), parafiach etc.

Na druku Zgloszenia (dot. punktu 6) nalezy bezwzglednie uzyska¢ deklaracje wspoélpracy
(podpisy i pieczecie) lokalnych wspoétorganizatoréw (upowaznieni przedstawiciele organizacji
lub instytucji charytatywnych). W przypadku organizacji ulicznych zbiorek darow rzeczowych
nalezy uzyska¢ potwierdzenie wlasciwego organu administracji terenowej (dot. punktu 7).
Nalezy pamigta¢ o posiadaniu przy sobie kopii Regulaminu Akcji, Aneksu do Regulaminu
Akcji lub innych ogodlnodostgpnych dokumentéw akcyjnych, udajac si¢ do urzedu czy
organizacji, z ktorymi przyjdzie nam wspotpracowac.

Terenowy Sztab Akcji po zarejestrowaniu w Biurze Organizacyjnym Akcji w Lublinie dziata
w imieniu Gtownego Spotecznego Komitetu Organizacyjnego Akcji.

Terenowe Sztaby Akcji rozwiazuja si¢ automatycznie z dniem zakonczenia Akcji, nie
zwalnia to osob odpowiedzialnych za ich dzialanie z przestania wymaganej dokumentacji
do Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie.

Podstawowe informacje o zarejestrowanym Terenowym Sztabie Akcji umieszczane sa na
oficjalnej liscie zarejestrowanych Sztabow Akcji. Lista dostgpna jest w Internecie na oficjalnej
stronie Akcji: www.pdpz.pl

Zgloszenie przystapienia do Akcji mozna dostarczy¢ osobiscie, nadesta¢ poczta lub faxem.
Zgloszenie rozpatrywane jest natychmiast i jesli spelnia wymogi Regulaminu Akcji, otrzymuje
sygnatur¢ “ZAREJESTROWANO” wraz z numerem rejestracji, opublikowanym na stronie
internetowej www.pdpz.pl w kategorii ,,Sztaby Akcji”.
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19. Jezeli zgloszenie zostalo przeslane faxem, oryginal zgloszenia z wymaganymi piecze¢ciami
i podpisami nalezy dostarczy¢ do Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie osobiscie lub
wysla¢ poczta polecong za potwierdzeniem odbioru.

20. W dalszej korespondencji do Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie lub jego Terenowego
Oddzialu nalezy zawsze, wyraznie zaznacza¢c NUMER Sztabu (nadany przy rejestracji).

21. DRUKI AKCYJNE BARDZO PROSIMY WYPELNIAC DRUKOWANYMI LITERAMI!

IDENTYFIKATORY

22.Na wydawanie Identyfikatorow Akcji wylacznos¢ posiada Biuro Organizacyjne
Akcji w Lublinie.

23. Identyfikator Akcji, upowazniajacy do prowadzenia zbiorki, mozna wydaé¢ wylacznie
pelnoletniemu woluntariuszowi.

24. Identyfikatory wydawane sa na podstawie dwoch dokumentdéw: oryginatu zgloszenia
potwierdzajacego rejestracje Sztabu Akcji 1 zapotrzebowania na imienne Identyfikatory,
dostarczonych przez Pelnomocnika, kierujacego Oddzialem Biura Akcji lub przez Szefa
Terenowego Sztabu Akcji do Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie.

25. Wazny Identyfikator posiada wyrazny numer ewidencyjny (nadany przez Biuro Organizacyjne
Akcji w Lublinie), imi¢ 1 nazwisko oraz zdj¢cie wolontariusza, skrét nazwy organu wydajacego
zezwolenie na zbidrke oraz numer i dat¢ wydania zezwolenia. Na rewersie opieczgtowany jest
pieczgcia Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie oraz podpisany przez Pelnomocnika Akcji
lub osobg uprawniona, reprezentujaca Gtéwny Spoteczny Komitet Organizacyjny Akcji.

26. Wolontariusz Akcji otrzymuje Identyfikator po wypelieniu Deklaracji Wolontariusza
za okazaniem dokumentu tozsamosci. Odbidr potwierdza wlasnorgcznym podpisem na
Deklaracji Wolontariusza.

27. Wypehione Deklaracje Wolontariusza z potwierdzonym odbiorem Identyfikatora, Szef Sztabu
dostarcza do Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie.

28. Organy porzadkowe (Policja, Straz Miejska) moga sprawdzaé prawidtowo$¢ prowadzonej
zbiorki, dotyczy to dokumentow rejestracji Sztabu oraz danych osoby legitymujacej si¢
w trakcie zbiorki Identyfikatorem Akcyjnym.

ZASADY PROWADZENIA ZBIOREK

29. Zbiorki publiczne odbywaja si¢ na podstawie zezwolenia Ministerstwa Spraw
Wewnetrznych i Administracji (zwanego dalej MSWiA), udzielanego Glownemu
Spolecznemu Komitetowi Organizacyjnemu Akcji z siedziba w Lublinie (odniesienie do
terminu, obszaru oraz innych wymienionych w zezwoleniu szczegotow). W przypadku
organizowania Ulicznej Zbiorki Darow przez Terenowy Sztab Akcji wymagana jest zgoda
organu (pieczg¢) bezposrednio administrujacego terenem prowadzenia zbidrki potwierdzona
pieczgceia 1 podpisem osoby upowaznionej ( patrz punkt 7 Zgloszenia).

30. W ramach Akcji calkowicie zabronione jest zbieranie jakichkolwiek srodkow finansowych,
dzialanie takie jest bowiem sprzeczne z idea 1 Regulaminem Akcji oraz uzyskanym
zezwoleniem.

31. Nalezy zbiera¢ odziez, obuwie, zabawki, ksiazki, artykuly szkolne i papiernicze, Srodki
czystosci i higieny osobistej, slodycze, produkty i polprodukty spozywcze nadajace si¢ do
dhlugoterminowego przechowywania, ziemioplody, przedmioty gospodarstwa domowego.

32. W skrajnych przypadkach nalezy zaproponowa¢ ofiarodawcy zakupienie stosownych produktow
lub przedmiotow i przekazanie ich w przewidziany Regulaminem sposob.

UCZESTNICTWO W AKCJI OSOB NIEPEENOLETNICH

33. Zgodnie z przepisami prawa, o ktorych mowa w p. 4 Aneksu do Regulaminu Akcji, osoby
niepelnoletnie nie moga samodzielnie prowadzi¢ zbiorek.

34. Nieletni moga uczestniczy¢ w zbiérkach jako OFTARODAWCY i DARCZYNCY - ofiarowuja
bowiem swoja pracg na rzecz Akcji - pod warunkiem pozostawania pod czynnym
i bezposrednim nadzorem osoby w pelni uprawnionej.

35. W szkotach mtodziez tworzy Szkolny Sztab Akcji pod nadzorem nauczyciela lub innej osoby

petnoletniej (Opiekuna), uzgodnionej z Dyrekcja szkoty.
36. Opiekun Szkolnego Sztabu Akcji musi posiada¢ wazny Identyfikator Akcji.




37. Mtodziez, pomagajaca w zbidrkach, otrzymuje plakietki PRZYJACIEL AKCJI, rozniace si¢
od Identyfikatora i nie uprawniajace w zadnym wypadku do samodzielnego prowadzenia
zbiorki.

38. Plakietki Akcji otrzyma¢ mozna, tak jak wszystkie pozostale dokumenty, w Biurze Organiza-
cyjnym Akcji w Lublinie lub Terenowym Oddziale Biura Akcji.

W MIEJSCU ZBIORKI ...

39. Miejsca, w ktorych odbedzie si¢ zbiorka (zbiorki) nalezy wczesniej oglasza¢ publicznie,
w miar¢ mozliwo$ci zapewniajac w tej kwestii wspotpracg Terenowego Sztabu Akcji
z lokalnymi mediami, lub innym sposobem powszechnie przyjetym w danej spotecznosci.

40. Miejsca zbiorki nalezy oznakowac¢ plakatami Akcji oraz napisami informujacymi o celu
zbiorki.

41. Nalezy pamigta¢ o zapewnieniu odpowiedniej ilosci stoneczek i materiatow informacyjnych
(Regulamin Akcji, Aneks do Regulaminu Akcji, lista Wspotorganizatorow).

CODALEJ Z DARAMI ?

42. Zaréwno pozyskanie - zbiorczo 1 od ofiarodawcoéw indywidualnych - jak i przekazanie darow
wspolorganizatorom odpowiedzialnym za ich rozdziat, nalezy ewidencjonowaé w sposob
przewidziany Aneksem do Regulaminu Akcji - patrz druki akcyjne.

43. Zebrane dary oddajemy do dyspozycji wspoélorganizatoréw Akcji - osrodkéw pomocy
spotecznej lub organizacji charytatywnych.

44. Terenowy Sztab Akcji moze zwroci€ si¢ wezesniej do wspotorganizatora o przedstawienie planu
rozdzialu  darow, poniewaz rozdziat daréw dokonywany jest w porozumieniu
z Terenowym Sztabem Akcji, ktory je zebral (p. 16 Aneksu do Regulaminu Akcji).

45. Zasada Akcji jest dostosowywanie si¢ do Zyczenia ofiarodawcy, jezeli takie wyrazi, co do osoby,
otrzymujacej dary.

DOBRA TRADYCJA i UPOWSZECHNIANIE IDEI AKCJI NASZYM

OBOWIAZKIEM

46. Sztaby Akcji maja obowiazek promowania 1 szerokiego upowszechniania Akcji na swoim
terenie, szczegolnie dotyczy to Sztaboéw o szerokim zasiggu dziatania (np. powolywanych przy
mediach).

47. Kazdy ofiarodawca otrzymuje ,,stoneczko” - symbol Akcji.

48. Zgodnie z tradycja, Organizatorzy Akcji maja prawo publikowania w $rodkach masowego
przekazu podzigkowan dla osob fizycznych i osoéb prawnych przekazujacych dary, bez koniecz-
nosci wczesniejszego uzyskania pisemnej zgody darczyncy lub ofiarodawcy, z zachowaniem
przepisOw ustawy o ochronie danych osobowych.

49. Imprezy kulturalne 1 sportowe, organizowane w ramach Akcji musza mie¢ charakter
charytatywny; arty$ci czy sportowcy traktuja swoje wystepy jako dar dla Dzieci, a publicznos¢
przynosi dary rzeczowe jako rodzaj biletu wstgpu (stodycze, zabawki, etc.). Powyzsza forma
obowiazuje we wszystkich sytuacjach pozyskiwania darow na rzecz Akcji, takze podczas
akcyjnych aukcji za dary rzeczowe. Obowiazuje zasada: ,,NIE ZBIERAMY PIENIEDZY”,
»DAR SERCA ZA DAR SERCA”.

50. Wolontariusz powinien swoim wygladem i zachowaniem godnie reprezentowaé Akcje,
zachowujac najwyzszy szacunek i zyczliwos¢ zarowno dla ofiarodawcow, jak
i obdarowywanych.

51. Terenowe Sztaby Akcji powinny utrzymywac staly kontakt z lokalnymi mediami (patrz p. 8
Regulaminu).

52. Pisemne podzigckowania dla Ofiarodawcéw moga zostaé przestane wytacznie na adres Tereno-
wego Sztabu Akcji, po otrzymaniu stosownej listy (wylacznie poczta e-mail na adres
biuro@pdpz.pl)

ODPOWIEDZIALNOSC
53. Funkcjonowanie Terenowych Sztabow Akcji, organizowanie zbiorek i rozdziat zebranych darow
podlegaja powszechnie obowiazujacemu prawu.
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54.Za zgodny z prawem przebieg calosci Akcji odpowiedzialny jest Glowny Spoleczny
Komitet Organizacyjny Akcji, Pelnomocnicy oraz powolane Terenowe Sztaby Akcji,
dzialajacych w imieniu Glownego Spolecznego Komitetu Organizacyjnego Akcji.

55. Niezaleznie od zgody MSWiA na prowadzenie zbiorek, lokalne Sztaby Akcji obowiaza-
ne sa do uzgadniania szczegdtow organizacyjnych zbiorek z wlasciwymi terenowo organami
(Wydziaty Spraw Spotecznych, Policja, Straz Miejska, dyrekcja szkoly czy instytucji).

56. Wszystkie Sztaby sporzadzaja i przesylaja do Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie lub
Oddziatu Biura wiasne sprawozdania z przeprowadzonych zbiorek niezwlocznie po ich
zakonczeniu i przekazaniu daréw (druk sprawozdania dostgpny na internetowej stronie
Akcji).

57. Przyjecie 1 zatwierdzenie sprawozdania koncowego z przebiegu Akcji lezy w kompetencji
Gltownego Spotecznego Komitetu Organizacyjnego Akcji.

58. Dbatos¢ o prawidlowe dokumentowanie dziatan akcyjnych jest obowiazkiem osob petniacych
funkcje Szeféw Terenowych Sztabow Akcji.

BIURO ORGANIZACYJNE AKCJI W LUBLINE

59. Biuro Organizacyjne Akcji jest darem Radia Lublin S.A oraz Telewizji Polskiej S.A. Oddziat
w Lublinie - na rzecz Akcji.

60. Do zadah Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie nalezy: powotywanie Terenowych

Oddziatéw Biura, rejestracja Terenowych Sztabow Akcji, ewidencja osdb prowadzacych Akcje
1 wydawanie tym osobom identyfikatorow, zaopatrzenie Sztabow w materiaty akcyjne,
udzielanie informacji 1 wyjasnien na temat Akcji, przyjmowanie i archiwizacja dokumentow

z przebiegu Akcji, sporzadzanie biezacych komunikatéw o przebiegu Akcji i przekazywanie ich
Glownemu Spotecznemu Komitetowi Organizacyjnemu Akcji w Lublinie oraz srodkom
masowego przekazu, przygotowanie dokumentacji koncowej Akcji (w tym zestawien zbiorczych
1 koncowego sprawozdania z catosci Akcji).

61. Terenowe Oddziaty Biura tworzone sa przez Kierownikow Terenowych Akcji przy mediach,
badz tez w siedzibach wspotorganizatorow Akcji. Kierownicy sprawuja nadzor i ponosza
odpowiedzialnos$¢ za pracg utworzonego Terenowego Oddziatu Biura.

62. Terenowe Oddzialy Biura wspieraja Terenowe Sztaby Akcji na swoim terenie w zakresie ich
organizowania, korespondencji z Biurem Organizacyjnym Akcji w Lublinie (przesytanie
dokumentow rejestracyjnych, identyfikatoréw, plakatow, “stoneczek” 1 innych materiatow
akcyjnych), udzielania informacji 1 wyjasnien.

63. Do zadan Terenowych Oddzialow Biura nalezy sporzadzenie sprawozdania zbiorczego po

zakonczeniu Akcji na danym terenie.

64.Terenowy Oddzial Biura nie jest Sztabem Terenowym 1 nie moze samodzielnie prowadzic¢

zbidrki darow.

65Zaleca si¢ zarejestrowanie Terenowego Sztabu Akcji przy kazdym Terenowym Oddziale Biura w

celu przeprowadzenia zbidrki darow.

INFORMACJE DODATKOWE :

66. Biuro Organizacyjne Akcji miesci si¢ w siedzibie Radia Lublin S.A. 20-030 Lublin,
ul. Obroncow Pokoju 2.

67.Adres oficjalnej strony internetowej Akcji - http://www.pdpz.pl (najswiezsze oficjalne
informacje).

68. Adres e-mail Biura Organizacyjnego Akcji w Lublinie: biuro@pdpz.pl

69. Telefony Biura: (81) 53-64-260, (81) 53-64-271 oraz faks (81) 53-64-321.

70. Numer kierunkowy do Lublina: 81.

71. Inne adresy i telefony zamieszczamy na stronach internetowych Akcji ze wzgledu na

koniecznos$¢ 1 mozliwos¢ szybkiej aktualizacji.

72. Wzory wszystkich dokumentéw akcyjnych dostgpne sa takze na stronach internetowych Akcji

www.pdpz.pl

TYLE MARZEN JEST NA SWIECIE
CZY SIE SPEENIA ?
TRZEBA WIERZYC ...
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Ewa Dados
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